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[PROGRAMA DE EXTENSAO — PROEX]

INTRODUCAO

A extensao universitaria €, na realidade, uma forma de interacdo que deve existir permanentemente entre a
universidade e os diversos setores da sociedade. Assim, a extensdo universitaria deve ser entendida como
ato ou efeito de estender a comunidade social, 0 acesso a Instituicdo de Ensino Superior-IES,
indissociavel, portanto, das fungfes de ensino e pesquisa.

Na busca da qualidade de vida, a extensdo € uma acao que envolve o corpo docente, discente e outros
elementos no sentido de levar conhecimento e/ou assisténcia a comunidade, recebendo dela influxos
positivos e, reciprocamente, aprendendo com o saber desta comunidade, com os seus valores e a sua
cultura.

Deste modo as Instituicdes de Ensino Superior-IES tém a oportunidade de levar até a comunidade os
novos conhecimentos que produz, ao pesquisar os valores e a cultura regional e divulgando-os com o
ensino. E uma forma de socializar e democratizar o conhecimento, levando-o também aos n&o
universitarios. Neste ato de comunicacdo dos cursos da Instituicdo com a realidade local, regional ou
nacional, ocorre a possibilidade de renovacédo constante de sua prépria estrutura, de seus curriculos e suas
acdes tornando-os mais inseridos no contexto de realidade do pais.

E importante aqui mencionar que 0 ensino necessita da extensdo para levar seus conhecimentos a
comunidade e completa-lo com aplicacfes préticas. A interdependéncia , portanto, entre ensino-pesquisa e
extensdo se faz obrigatéria, pois a extenséo, nas diversas areas, precisa dos contetdos, dos educandos e
dos professores para ser efetivada; necessita, ainda, da pesquisa, para diagnosticar e oferecer solucdes
para os diversos problemas com 0s quais ira deparar-se, bem como para que esteja, constantemente,
atualizando-se, pois, a pesquisa ndo pode prescindir dos conhecimentos detidos pelo ensino, como base
de partida para novas descobertas e, também do ensino e da extensdo, para difundir e aplicar sua
producédo e, assim, indicar-lhe os novos rumos a seguir.

Os cursos do Instituto esperam que através do seu Programa de Extensédo - PROEX, possam prestar uma
contribuicdo sécio-educacional as comunidades interna e externa, no oferecimento de atividades de
extensdo com qualidade e compromisso social. O PROEX constitui-se em um 6érgdo, com objetivos,

constituicdo e funcionamento préprios.

[ POLITICA DE EXTENSAO]

A Extensdo, segundo a Instituicdo, é atuacdo interna e externa, sendo uma de suas fun¢bes sociais
bésicas, promover a interacdo com a comunidade na qual esta inserida. Por meio dela, leva os
conhecimentos construidos a comunidade, bem como compreende seus valores e cultura, contribuindo
para a melhoria da qualidade de vida da mesma.
Assim, define-se por politicas de extensao:

e Prestar servicos e assisténcia a comunidade, atendendo a suas necessidades, respeitando seus

valores e sua cultura.
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e Levar até a comunidade os conhecimentos técnicos de que é detentora e 0s 'novos'conhecimentos
produzidos através da pesquisa, cursos, seminarios, oficinas, palestras etc.

e Permitir a efetivagdo do aprendizado pela aplicagédo pratica dos conhecimentos adquiridos pelos
alunos da graduacgédo e pos-graduacao, através da pesquisa, prestacdo de servicos, consultorias
etc., por meio de um planejamento sistematico acompanhado por professores e profissionais das
respectivas areas de conhecimento.

e Oferecer a complementacgédo da formacgéo continuada dos universitarios através dos cursos de pos-
graduacéo.

e Buscar parcerias e convénios com outras instituicbes de Ensino Superior para implantacdo de
programas de extensdo, pesquisa e poés-graduacdo, dentro dos padrdes de qualidade da
Instituico.

e Desenvolver programa de integracdo Escola x Empresas.

e Priorizar a participacdo de profissionais da Instituicio como docentes nos cursos oferecidos,
atendidas as qualificagdes técnicas exigidas no programa.

¢ Manter suas instalacdes e recursos no nivel de um centro de qualidade garantindo nos servigos os

principios da qualidade, ética, e preservagao ambiental.

a) Objetivos gerais

e Aperfeicoar as relacbes de intercambio entre o CEMAM, outras Instituicdes de ensino e
comunidade.

e Articular 0 ensino, a pesquisa e a extensdo com as necessidades da comunidade.

e Contribuir para a disseminacdo do conhecimento - ciéncia e tecnologia - proporcionando varios
servicos publicos, voltados para a comunidade.

e Possibilitar ao professor e ao aluno contribuirem com seus conhecimentos nos programas de
extensao.

e Aprofundar conhecimentos relativos aos problemas sociais ajudando na sua minimizagéo e/ou na
sua solucéo, a partir de fundamentos legais e tedrico - praticos.

o realizar atividades com caracteristicas interdisciplinares, numa perspectiva de interagdo entre os
diversos cursos da Instituicdo, assim como com a comunidade externa;

e apoiar 0s cursos, quanto & ampliacdo e consolidagéo de atividades de extenséo para profissionais
da area e areas afins e para a comunidade em geral;

e estimular o desenvolvimento de atividades de extensao relacionadas ao ensino e a pesquisa;

e contribuir para a melhoria da qualidade dos cursos, especialmente no que se refere a consolidagao
e disseminacado de conhecimento de cada &rea;

e estimular a integracdo do corpo docente e discente na pratica de atividades de extensdo,
fomentando a participac@o dos graduandos no processo extensionista.

[b) Objetivos Especificos ]

e assessorar a comunidade do CEMAM quanto a elaboracéo de projetos de extensao;
e apoiar a coordenacdo dos projetos, quando da divulgacdo, desenvolvimento e conclusdo dos
o ""mesmos;, e
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e catalisar idéias e implementa-las como projetos e/ou programas de extensao;

e ampliar as areas de atuacdo da Extensédo para outras regioes;

e registrar todos os dados referentes as atividades de extensao dos cursos;

e estabelecer convénios com Instituicdes publicas ou privadas do municipio e da regido, com vistas a
incrementacado da atividade de extensdo, promovidas pelos cursos da Instituicao;

e detectar oportunidades de apoios financeiros, para a realizacdo de atividades de extensédo dos
Cursos;

e articular agBes para proporcionar melhorias da infra-estrutura do NEX;

e estabelecer o calendario semestral de atividades de extensao;

e acompanhar e avaliar a atuacdo dos monitores de extensdo, alocados no setor, especificamente;

e divulgar as atividades de extensdo dos cursos.

E:’rogramas / AcBes de Extensdo com a Comunidade]

Varias sdo as acdes desenvolvidas pela Instituicdo, com o intuito de promover e associar-se a comunidade
regional, oferecendo alternativas diversas no sentido da melhoria da qualidade educacional, tecnolégica,
social e cultural.

A extensdo € uma acdo que envolve o corpo docente, discente e outros participantes do universo
académico, dentro de um espaco de autonomia, para iniciar esforcos no sentido de dar respostas
interessantes a demanda comunitéria e dessa forma manter a seriedade e 0 compromisso com a busca da

gualidade do ensino e da vida.

[Integra(;éo das Atividades de Extenséo e Pesquisa ]

O desenvolvimento articulado de atividades extensionistas visa a proporcionar a integracdo entre docentes,
discentes e coordenacgédo dos cursos, bem como possibilitar a aproximacao teoria / pratica, além de garantir
acesso as informacdes e pesquisas atualizadas quanto a diferentes areas do conhecimento.
Neste sentido, os alunos, a partir de representacdo por periodo / turma ou Diretério Académico junto a
Coordenacdo e Colegiado dos cursos, organizam os eventos intra e extra-institucionais objetivando
genericamente a participacdo democratica ao longo de todo processo ensino-aprendizagem.
O processo de organizagdo dessas préaticas respaldam-se nos principios da educagdo de qualidade,
concepcao do conhecimento como entendimento do mundo vivo e continuado aperfeicoamento da visao de
disciplina e articulagéo entre ensino, pesquisa e extensao.
Podem ser descritos os seguintes passos de funcionamento dessa forma de participacao:
e Proposicéo de teméticas / atividades pelo Colegiado;
e Encaminhamento dessas aos alunos, através dos Diretdrios Académicos, representantes de
turmas ou de todo corpo discente por meio de quadros de avisos em classe e pastas, para analise
e reformulagéo;
e Discussao das propostas;
o Definicdo e encontros periddicos para providéncias (busca de patrocinio, verificagado de locais etc.);
e Realizacdo do evento / atividades extensionistas;

e Avaliacéo do processo de organizacao e realizagdo pelos promotores e participantes.
ey
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Atividades de Extenséo e suas Caracteristicas

A extensao universitaria pode ser desenvolvida por intermédio das seguintes atividades principais:

Curso de Iniciagcdo - Objetiva oferecer nogbes introdutdrias em uma éarea especifica do
conhecimento (abaixo de 40h).

Curso de Atualizacao - Objetiva reciclar e ampliar conhecimentos habilidades ou técnicas
em uma area de conhecimento (acima de 40 h).

Curso de Aperfeicoamento - Objetiva aprimorar ou aprofundar habilidades técnicas em
uma area do conhecimento, podendo ter carater eventual ou permanente; constitui-se de
conjunto estruturado de disciplinas ou atividades correlatas, com carga horaria minima de 180
horas.

Curso de Treinamento Profissional - Objetiva treinar e capacitar em atividades

profissionais especificas.

Eventos Cientificos e Técnicos
e Congressos; Mesas-redondas; Simpdsios; Encontros — Seminarios; Palestras; Conferéncias e
Outros.
e Assessorias / Consultorias atividades de transferéncia a comunidade, do conhecimento gerado e
instalado na Instituicao.

Constituicao

O NEX terd uma "Comissao de Avaliagao”, constituida dos seguintes membros:
01 coordenador;

01 representante indicado pelo colegiado de cada Curso;

01 representante docente;

coordenadores de projetos.

[ATRIBUI(;OES DA COMISSAO DE AVALIACAO ]

Compete & comissédo de avaliacdo do NEX

e Apoiar e assessorar as atividades de extensao propostas pelos cursos;

e Elaborar e propor altera¢des nas normas gerais do NEX;

e Propor medidas necessarias para o desenvolvimento qualitativo de atividades de extenséo, no
ambito do Curso;

o Fixar diretrizes para a elaboracéo de projetos de extenséao;

¢ Representar o 6rgdo componente, junto a situacdes diversas que o envolvem;

e Registrar todos os projetos de extensdo promovidos pelo curso apds aprovacdo destes pelo
colegiado dos Cursos;

¢ Encaminhar, semestralmente a coordenadoria de Extens@o e P6s - Graduacao, o registro oficial
dos projetos de extensdo a serem promovidos pelo curso, assim como as informacdes bésicas a

respeito dos mesmos, para registro neste 6rgao superior de Extenséo do Instituto;
=—D"7977 > 9> }>""> =
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e Estabelecer critérios para alocacdo de bolsas de monitoria e para’ 0 acompanhamento dos
monitores durante a vigéncia das mesmas;

e Divulgar com a devida antecedéncia, o calendario das atividades de extenséo, a serem realizadas
no semestre;

o Divulgar outras atividades de extenséo relevantes;

e Fazer o planejamento orcamentario do nucleo e estabelecer critérios para alocacao dos recursos;

e Prestar contas, no final de cada ano, ao CEMAM, sobre as atividades desenvolvidas pelo Nucleo,
no periodo em questéo;

e Estabelecer contatos e parcerias com a comunidade interna do CEMAM e com a externa em geral
(Instituicdes Publicas, Particulares e Outros) para o desenvolvimento de projetos de extensao, de
interesse deste publico, que atendam as necessidades da regio.

Propostas

As atividades de extensdo seréo propostas pelo corpo docente ou discente do Instituto.

Quando se tratar de projeto proposto pelo corpo discente, este devera ser encaminhado pelo DA, para
avaliagcdo do Colegiado de Curso e se aprovado, para posterior autorizacdo oficial de realizacdo da
atividade.

Quando se tratar de projeto do corpo docente, o seu coordenador devera encaminha-lo diretamente ao
Colegiado, para as avaliacOes e autorizacGes necessarias.

[Divulgac;ﬁes e Realizagﬁes]

As atividades de extensdo sé poderdo ser divulgadas e realizadas, apos analise e aprovacéo do Colegiado

de cada Curso, quando entdo serdo registradas oficialmente no NEX.

[Apresentac;éo dos Projetos]

Os projetos de extenséo deverdo ser apresentados em formulario préprio do 6rgdo, no minimo 45 dias
antes do inicio de cada semestre letivo.

Possiveis atividades de extensdo que surgirem, fora desse prazo, poderdo ser apresentadas, através de
projetos a coordenacdo do NEX, desde que acompanhados de justificativas fundamentais, para avaliacdo

das possibilidades de realizac&o pelo 6rgdo em questéo.

Avaliacdes

Todos os projetos de extensdo deverdo ser apresentados, huma primeira instancia, a coordenacgdo do
NEX, para as avaliagBes internas necessarias.

ApéGs essa fase, caso o projeto seja adequado as normas de elaboracdo, este sera encaminhado ao
Colegiado do Curso.

Relatérios

Os coordenadores, no final das atividades de extensdo, e num prazo méximo de 15 dias, deverdo
apresentar a coordenadoria do NEX, relatério completo sobre as mesmas, inclusive com prestacdo de

contas especificas.
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Os coordenadores de projetos com periodicidade continua deverao, no inicio do semestre letivo,

apresentar ao NEX formulario de intengéo de continuidade da atividade especifica.

[PROGRAMAS DE MONITORIA]

A funcéo de monitoria de extenséo sera desempenhada por alunos regulamente matriculados no curso de
graduacéo.

a) Distribuicdo de Bolsas de Monitoria

As bolsas de monitoria de extensdo serdo distribuidas para o NEX, através do Colegiado do Curso, no
inicio de cada ano letivo.

Para isto, os professores de projetos, interessados, deverdo apresentar ao Colegiado, no inicio de cada
semestre letivo, uma solicitagdo de monitoria.

b) Critérios para a Selecdo de Monitores de Extenséo

As bolsas para as monitorias de extensdo terdo a duracdo de 01 ano, e serdo distribuidas pelos
orientadores, apoés selecdo prévia dos candidatos, baseando-se nos seguintes critérios:

e Estar regularmente matriculado e ja ter cursado a disciplina pela qual esta pleiteando a monitoria.
Porém o aluno deverd ja ter completado o 1° e 2° periodos do curso, e ser um aluno, no maximo,
do 6° periodo;

e Ter sido aprovado na referida disciplina, no minimo com a nota 7,0 (sete) para comparacdo com 0s
demais candidatos;

e Andlise do historico escolar;

e Andlise do curriculum vitae;

e Ter cursado outras disciplinas do curso, determinadas pelo orientador, e divulgadas no Edital da
respectiva monitoria;

e Entrevista.

c) Atribuicdes do Monitor

e O monitor, durante o periodo de 1 ano, apds o processo de selecdo, ficard sob a supervisdo de um
professor coordenador do projeto;

¢ O monitor devera cumprir uma carga horaria de 12 horas semanais referente as diversas atuacdes
requeridas pela atividade, sempre sob a orientacédo e supervisdo do professor coordenador. Porém
0 monitor ndo podera, em hip6tese alguma, substituir o professor nas atividades de ensino, do
curso de graduacéo;

e T&o logo seja divulgado, na secretaria, o resultado com a sele¢éo de alunos a funcéo de Monitoria
de Extensdo, o professor coordenador e o aluno selecionado deverdo apresentar & coordenacao
do NEX, o plano de trabalho para o semestre em questao;

e O monitor, no final de cada semestre, devera apresentar, em formulario préprio, relatério completo
sobre as atividades realizadas no periodo, com avaliacbes gerais a respeito.

Neste mesmo formulério, o professor coordenador devera, também, fazer uma avaliacdo de desempenho

do monitor no periodo. Caso a avaliacdo seja referente ao 1° semestre, esta devera conter uma indicacéo
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[Taxa,s e Recursos Financeiros ]

a) Todo projeto de extensao devera ser auto-financiavel devendo, inclusive, haver uma previsdo, dentro da
guestdo orgamentdria, para 0s seguintes itens:
e 15% do valor arrecadado com inscricbes e/ou mensalidades, serdo destinados ao NEX para
melhoria do Ndcleo e para aquisicdo de equipamentos e outros itens necessarios;
e 10% do valor arrecadado com inscrigcdes e/ou mensalidades serdo destinados ao Curso;
o 75% distribuidos em:
e Pessoa juridica / servicos terceiros (folders, cartazes, material de divulgacdo em geral, xerox,
transporte, alimentacdo, hospedagem, ornamentacéo etc...)
e Pessoa fisica (coordenador, professor convidado etc).
OBS: Quando se tratar de projetos com verba de 6rgdos governamentais ou outros érgaos do tipo, a

distribuicdo da mesma sera de acordo com as normas especificas destes.

b) Os coordenadores de projetos de extenséo especificos para a populacédo carente, 0os quais ndo incluem
taxas de inscricdo e/ou mensalidades, deverdo ter patrocinador para subsidiar as necessidades dos
mesmos.

c) O NEX articulara acdes para captacao de recursos, a fim de subsidiar as despesas basicas do 6rgéo e,

também, auxiliar, quando possivel, as atividades propostas pelo Colegiado de Curso.

[DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS ]

a) O NEX podera propor & Coordenacéo dos cursos, medidas cabiveis aqueles setores ou individuos que
nao cumprirem as presentes normas ou cujo desempenho esteja comprometendo suas finalidades.
b) Os casos nédo previstos nestas Normas Gerais séo resolvidos pela Comissao de Avaliacdo do NEX.
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